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Zarzadzenie nr PCPR.0100-../.5-../2021
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Grodzisku Wikp.
z dnia ©%..11.2021r.
w sprawie inwentaryzacji sktadnikow aktywow i pasywow za 2021 rok
oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej

§1

Powotuje¢ komisj¢ inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2021 w nastepujgcym
sktadzie:

a) Przewodniczacy komisji — Piotr Bartkowiak,
b) Czlonek komisji — Matgorzata Wisniewska,
¢) Cztonek komisji - Lucyna Borowczak-Lisson,

§2

Osoby powotane na cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej ponosza pelng odpowiedzialnosé za

wilasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie czynnosci inwentaryzacyjnych.

§3
Terminy przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zostaty ustalone w zalaczniku nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia.

§4

Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej jest nadzor nad prawidtowym przebiegiem czynnosci
inwentaryzacyjnych.

§5
Do uprawnieni i obowigzkéw przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

-stawianie wnioskéw w sprawie powotania sktadu osobowego komisji inwentaryzacyjnych i
zespolow spisowych,

-przeprowadzenie szkolenia cztonkow komisji i zespotdéw spisowych,

-przeprowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych natury,

-skompletowanie wszystkich protokoléw inwentaryzacyjnych,

-kontrola wypeionych arkuszy inwentaryzacyjnych i innych dokumentéw pod wzgledem
formalnym i rachunkowym,

-dopilnowanie terminowego ztozenia wyjasnief w sprawie réznic inwentaryzacyjnych przez
osoby materialnie odpowiedzialne,

-ustalenie przyczyny powstatych réznic inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskow w
sprawie ich rozliczenia,

-przygotowanie wnioskéw o wszczgcie dochodzenia, w przypadku ujawnienia niedobordw i
szkod

§6

Do kompetencji Gléwnego Ksiggowego nalezy sprawowanie ogélnego nadzoru nad catoksztattem
prac inwentaryzacyjnych, w tym: zapewnienie dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywow



nieobjetych spisami z natury, zapewnienie wyceny arkuszy spisowych, ustalenie réznic
inwentaryzacyjnych, dokonanie ewentualnych kompensat i ujecie w ksiegach wynikéw
inwentaryzacji, zaopiniowanie wnioskdw komisji inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia roznic
inwentaryzacyjnych

§7

Na ostatni dzief roku obrotowego, tj. 31.12.2021 zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji
skiadnikow aktywow i pasywow w nastepujacy sposob:

a. srodkow trwatych, aktywdw pienieznych w kasie (czeki, weksle), papieréw wartos$ciowych
— droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami,

b. Srodkéw pienigeznych zgromadzonych na rachunkach bankowych — droga potwierdzenia ich
stanu przez banki,

c. naleznosci, z wyjatkiem wymienionych w pkt d — drogg potwierdzenia ich sald przez
kontrahentéw,

d. srodkéw trwalych, do ktérych dostep jest utrudniony, gruntéw, zobowigzan, naleznosci
spornych i watpliwych, naleznosci wobec 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami,

e. pozostatych sktadnikéw aktywéw i pasywdw niewymienionych w punktach a-e, tj. wartosci
niematerialnych i prawnych, rezerw na zobowigzania, kapitatéw, rozliczen migdzy-
okresowych — droga poréwnania ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

§8

W przypadku gdy przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i pasywow wymienionych w
punktach b-e droga spisu z natury lub uzgodnienia z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe, ich

inwentaryzacje przeprowadza si¢ droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami.

§9

Wyniki inwentaryzacji, po ich zatwierdzeniu przez Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Grodzisku WIlkp., ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych roku 2021

§10

Nadzr nad prawidlowoscig i terminowoscia przeprowadzania inwentaryzacji odpowiada
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




3 Zatgcznik nr 1
Do Zarzadzenianr ...~ U /2021

W sprawie inwentaryzacji sktadnikow aktywow i pasywow za 2021 rok

Harmonogram przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych

Lp. Rodzaj czynnosci Osoba odpowiedzialna | Terminy realizacji
Wydanie zarzadzenia w sprawie
1. | przeprowadzenie inwentaryzacji Kierownik jednostki Do 15.12. 2021
okresowej, powotanie komisji
Gléwny ksiegowy
Przygotowanie harmonogramu prac i
2, . ) Przewodniczacy Do 18.12. 2021
dokumentéw inwentaryzacyjnych )
komisji
) o . Kierownik jednostki,
3, Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej . Do 18.12.2021
Gléwny ksiegowy
Spis z natury:
-$rodki pieni¢zne w kasie, Komisja
4. 31.12.2021
-czeki, druki $cistego zarachowania, inwentaryzacyjna
Inwentaryzacja w drodze uzyskania
5. Gléwny ksiggowy
potwierdzenia salda
Inwentaryzacja w drodze weryfikacji
6. e L d Gléwny ksiegowy
sald
Wycena arkuszy spisowych
7. Y Y Spisowy Gléwny ksiggowy
Gléwny ksiegowy
Przewodniczacy 15.12.2021-
8. Ustalenie réznic
komisji 10.01.2022
inwentaryzacyjnej
Spotkanie Kierownika jednostki, Kierownik jednostki,
Giéwnego ksiggowego i komisji Gléwny ksiggowy,
9. inwentaryzacyjnej w celu wyjasnienia | Przewodniczacy
réznic inwentaryzacyjnych, komisji
sporzadzenie protokotu réznic inwentaryzacyjnej
10. | Ewidencja réznic inwentaryzacyjnych | Gléwny ksiggowy







