POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
W GRODZISKU WLKP.
ul. Zwirki i Wigury 1

NIP: 9950043023 REGON: 631283104

Grodzisk Wlkp. dn. 21.08.2018 r.

Zarzadzenie nr PCPR.0100.24/2018
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Grodzisku Wielkopolskim
z dnia 21.08.2018 r.

w sprawie powolania komisji do oceny, wydzielania i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej kategorii ,,B” w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Grodzisku
Wielkopolskim.

Na podstawie art. 5 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 217 ze zmianami) § 9
Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20.10.2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialéw archiwalnych do
archiwoéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U z 2015 r. poz.
1743 ze zmianami oraz Zarzadzeniem nr 23/2013 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Grodzisku Wielkopolskim z dnia 07.08.2013 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej, instrukcji archiwalnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Grodzisku Wielkopolskim, zarzadzam co
nastepuje:

§1

Powotuj¢ komisj¢ do oceny, wydzielania i brakowania dokumentacji niearchiwalne;j
wytworzonej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Grodzisku Wikp. w sktadzie:

1. Izabela Tulinska - przewodniczaca komisji,
2. Patrycja Chatupka - czlonek komisji,

3. Iwona Wujec - czlonek komisji,

4. Piotr Bartkowiak - cztonek komis;ji.

§2

1. Do zadan komisji nalezy:

a) kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia, wzglednie ustalenia dla
niej innego okresu przechowywania, ocena przydatnosci dokumentacji niearchiwalne;j,

b) sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej, ktorej okres
przechowywania juz mingt oraz spiséw tej dokumentacji w dwdch egzemplarzach.

2. Wydzielanie dokumentacji odbywa si¢ na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych akt
oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt.

3. Przy wydzielaniu dokumentacji komisja dokonuje sprawdzania zgodnosci opisu
teczek z ich zawartoscig.

4. Protokot oceny dokumentacji niearchiwalnej podpisany przez cztonkéw komisji wraz
ze spisami akt wybrakowanych przedktada Dyrektorowi.



§3

1. Dwa egzemplarze protokolu oceny dokumentacji niearchiwalnej wraz z dwoma
egzemplarzami spiséw dokumentacji niearchiwalnej wybrakowanej nalezy przestaé do
wiasciwego archiwum panstwowego dla uzyskania zgody na jej zniszczenie.

2. Archiwum panstwowe wydaje zgode na brakowanie dokumentacji w dwoch
egzemplarzach. Jeden z nich zostaje w skfadnicy akt przy spisie wybrakowanej
dokumentacji, drugi przeznaczany jest dla firmy dokonujacej zniszczenia
dokumentacji.

3. Akta wybrakowane nalezy odnotowaé w spisach zdawczo-odbiorczych, wpisuje sie
date wybrakowania i numer zgody archiwum pafistwowego.

§ 4
Osoby powolane do komisji ponosza odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodne z
obowigzujacymi przepisami brakowanie akt.

§5

Zarzgdzenie wchodzi z zycie z dniem podpisania.




