POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
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NIP: 9950043023 REGON: 631283104

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Grodzisku Wikp.
z dnia 6.06.2018 roku

W sprawie inwentaryzacji skladnikéw aktywéw i pasywéw za okres 1 stycznia 2018 do dnia
28.06.2018 roku
oraz z powolania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 1 27 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 (Dz. U. 2016. poz.1047 ),
zarzadzam co nastepuje:

§1

Powotuje Komisj¢ inwentaryzacyjna do przeprowadzenia spisu z natury:

Przewodniczacy Komisji — Piotr Bartkowiak.

Dla pomieszczen zlokalizowanych na II pietrze i archiwum powotuje zespot spisowy w osobach:
Cztonek Komisji — Izabela Tulinska, Czlonek Komisji — Magdalena Szwebow, Cztonek Komisji —
Iwona Wujec.

Dla pomieszczen zlokalizowanych na parterze powotuje zespét spisowy w osobach: Cztonek Komisji
— Matgorzata Wisniewska, Czlonek Komisji — Lucyna Borowczak — Lisson.

Dla pomieszczen zlokalizowanych w Powiatowym Punkcie Pomocy Wzajemnej powotuje zespot
spisowy w osobach: Cztonek Komisji — Pawet Tomczak, Cztonek Komisji — Marta Paszkowska.

§2

Powoluje si¢ komisje do inwentaryzacji pienieznych skladnikéw majatkowych w skiadzie:
Przewodniczacy Komisji - Piotr Bartkowiak

Cztonek- Iwona Wujec,

Cztonek — Lucyna Borowaczak-Lisson

§3
Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej jest nadzér nad prawidtowym przebiegiem czynnosci
inwentaryzacyjnych. '

§4

Do uprawnien i obowigzkéw przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

-stawianie wnioskéw w sprawie powotania sktadu osobowego komisji inwentaryzacyjnych i zespotéw
spisowych,

-przeprowadzenie szkolenia cztonkéw komisji i zespotéw spisowych,



-przeprowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych natury,

-skompletowanie wszystkich protokoléw inwentaryzacyjnych,

-kontrola wypetionych arkuszy inwentaryzacyjnych i innych dokumentéw pod wzgledem formalnym
i rachunkowym,

-dopilnowanie terminowego ztozenia wyjasnief w sprawie roznic inwentaryzacyjnych przez osoby
materialnie odpowiedzialne,

-ustalenie przyczyny powstatych réznic inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskéw w sprawie ich
rozliczenia,

-przygotowanie wnioskéw o wszczgcie dochodzenia, w przypadku ujawnienia niedobordw i szkéd

§5

Do kompetencji Gléwnego Ksiggowego nalezy sprawowanie ogdlnego nadzoru nad catoksztattem
prac inwentaryzacyjnych, w tym: zapewnienie dokonania inwentaryzacji aktywéw i pasywow
nieobjetych spisami z natury, zapewnienie wyceny arkuszy spisowych, ustalenie réznic
inwentaryzacyjnych, dokonanie ewentualnych kompensat i ujecie w ksiegach wynikéw
inwentaryzacji, zaopiniowanie wnioskéw komisji inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§6

Terminy przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zostaty ustalone w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§7

Na dzien 28.06.2018 r. zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw aktywdw i pasywow w
nastgpujacy sposéb:

a. srodk6w trwatych, aktywoéw pienieznych w kasie (czeki, weksle), papieréw wartosciowych — droga
poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami,

b. srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych — drogg potwierdzenia ich stanu
przez banki, '

c. naleznoéci, z wyjatkiem wymienionych w pkt d — droga potwierdzenia ich sald przez kontrahentéw,
d. $rodk6w trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony, gruntéw, zobowigzan, naleznosci spornych i
watpliwych, naleznosci wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami,

e. pozostatych sktadnikéw aktywow i pasywdw niewymienionych w punktach a-f, tj. wartosci
niematerialnych i prawnych, rezerw na zobowiazania, kapitatéw, rozliczen miedzy- okresowych —
drogg poréwnania ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

§8

W przypadku gdy przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i pasywéw wymienionych w
punktach b-e droga spisu z natury lub uzgodnienia z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe, ich
inwentaryzacje przeprowadza si¢ droga poréwnania danych ksiagg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami.



§9

Wyniki inwentaryzacji, po ich zatwierdzeniu przez Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Grodzisku Wlkp., ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych roku 2018.

§10

Nadz6r nad prawidtowoscia i terminowoscia przeprowadzania inwentaryzacji odpowiada
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 7
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Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia nr. L0100 792018
w sprawie inwentaryzacji sktadnikow aktywow i pasywow za 2018 rok

Harmonogram przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych

LP Przedmiot inwentaryzacji Obiekt Termin Metoda
inwentaryzacji przeprowadzenia inwentaryzacji
inwentaryzacji
1 Pozostate $rodki trwate PCPR 7.06.2018- Protokoét z
28.08.2018 weryfikacji sald
2 Wartosci niematerialne i prawne PCPR 7.06.2018- Protokot z
28.08.2018 weryfikacji sald
3 Materiaty PCPR 7.06.2018- Spis z natury na
28.08.2018 arkuszach
4 Aktywa pieni¢zne w kasie PCPR 28.06.2018 Spis z natury oraz
protokot
inwentaryzacji
5 Srodki pieni¢zne na rachunkach PCPR 7.06.2018- Protokét z
bankowych 28.08.2018 weryfikacji sald
6 Naleznosci od kontrahentow Dziat ksiggowosci | 7.06.2018- Pisemne
PCPR 28.08.2018 potwierdzenie
Dziat salda
merytoryczny
7 Rozrachunki budzetu Dziat ksiggowosci | 7.06.2018- Protokét z
PCRP 28.08.2018 weryfikacji sald
8 Rozrachunki wobec 0séb nie Dzial ksiggowosci | 7.06.2018- Protokét z
prowadzacych dziatalnosci z PCPR 28.08.2018 weryfikacji sald
tytutéw publicznoprawnych
sporne i watpliwe
9 Inne nie wymienione sktadniki Dziat ksiggowosci | 7.06.2018- Protokoét z
aktywow i pasywow PCPR 28.08.2018 weryfikacji sald
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